
OA系统账号登陆（也可授权他人
填写）

----奖励申报校内审核程序说明
系统网址：http://ky.nju.edu.cn/（如校外网，请先登录VPN）
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授权他人填写方法

登录系统之后在个人账户下进行账号授权

账号授权：直接输入被授权人工资号或姓名

被授权人：登录校内科研系统，选择“进入授权账号:xx”填写



具体填写步骤及注意事项
进入系统，选择“奖励申报”条目
在“申报计划名称”中选择申报的奖励类别（主持申报社会力量奖/参与申报社

会力量奖/其他政府类奖励），点击申报后填写具体信息。
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注意事项：
1.政治思想与师德师风情况审核意见的函：根据相关职能
部门要求需提前办理，此步骤需要至少7个工作日；
2 .完成单位： 若 联 合 申 报 ， 请 填 写 所 有 单 位 ；
3 . 完 成 人 信 息 ： 指 申 报 书 中 所 有 完 成 人 ， 涉 及 校 外
人 员 可 在 “ 完 成 人 类 型 ” 点 击 校 外 ；
4 . 申 请 材 料 代 表 论 文 、 论 著 ， 支 撑 项 目 ， 代 表 知 识
产权： 请 填 写 申 报 书 中 涉 及 所 有 成 果 。
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具体填写步骤及注意事项



完成后点击“提交”如不符合要求会有“提示”，符合要求提交成功显示如下图

院系科研秘书审核后，即可点击打印预览

具体填写步骤及注意事项



审核程序
n 系统中内容填写完成之后点击“提交”

进入“院系审核”步骤，可以回到奖励申报页面，点击

“打印预览”生成“奖励申报信息汇总表”。

n 提交盖章签字纸质件如下：

1、奖励申报信息汇总表

2、师德师风材料

3、定密审批表（如需要）

地址：行政北楼602 

电话：89684560

①

③
②


